SO TAINGUYEN VA MOI TRUGNG PAK LAK  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PANG KY PAT PAI Pic lap - T do - Hanh phic

‘ ~ KEHOACH
Ve viéc tiep nhan vao vién chirc nam 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 246/0P- VPDKDD ngay 23 thdang 8 nam
2024 cua Van phong Dang ky dat dai)

Cin ct Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat stra d6i, bd sung mot sd
diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Cin cit Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

Cin cir Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mot sb diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang
9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Cin ct Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo Noi vy vé
viéc ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuce, vién chuc, thi
nang ngach coéng chirc, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ctr Quyét dinh sd 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 ciua B6 Noi vu vé
viéc cong b6 thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, st dung va
quan ly vién chuc;

Can ctr Nghi quyét s6 13-NQ/TU ngay 19/5/2022 ctia Ban thuong vu Tinh
ty Dik Liak vé xay dung, phat trién do6i ngii can bo, cong chirc, vién chirc nguoi
dan toc thiéu s trén dja ban tinh dap tng yéu cau, nhiém vu trong tinh hinh méi;

Cin cir Quyét dinh s 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 cia UBND
tinh vé& viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y can bd, céng chirc, vién chirc
thupc UBND tinh Piak Lik; Quyét dinh sé 45/2022/QDP-UBND ngay
25/11/2022 ciia UBND tinh sitra doi, bd sung mot sé Dicu ciia Quy dinh phan
cap quan Iy can bd, cong chirc, vién chirc thuéc UBND tinh Pak Lik ban hanh
kém theo Quyét dinh s 16/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 ciia UBND tinh;

Cin ctt Quyét dinh s6 2872/QD-UBND, ngay 29/10/2015 caa UBND tinh
vé viéc thanh 1ap Vian phong Pang ky dat dai truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Quyét dinh s6 1069/QD-UBND ngay 05/5/2017 ciia UBND tinh vé viéc
stra doi, bo sung mét s6 diéu ctia Quyét dinh 2872/QD-UBND, ngay 29/10/2015
ctia UBND tinh; Quyét dinh s6 3025/QD-UBND ngay 02/11/2021 cia UBND
tinh vé viéc stra d6i, bo sung diém a, khoan 3, Piéu 2 Quyét dinh sb 2872/Qb-
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UBND ngay 29/10/2015 ctia UBND tinh vé viéc thanh lap Van phong Pang ky
dat dai tryc thudc S¢ Tai nguyén va Méi truong;

Cin ctr Quyét dinh s6 1391/QD-UBND ngay 26/7/2023 caa UBND tinh vé
viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cac don vi su nghiép cong l1ap truc thudc S&
Tai nguyén va Moi truong giai doan 2023-2025;

Cin ctr Quyét dinh s6 792/QD-UBND ngay 18/3/2024 ctia UBND tinh vé
viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh )
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chtc trén dja ban tinh Dak Lik;

Cin ctr Quyét dinh sb 2021/QD-UBND ngay 24/7/2024 ciia UBND tinh
vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Vién chuc trén dia ban tinh Pak Lak;

Cin cir Cong van s6 3896/UBND-TH ngay 07/5/2021 ciia UBND tinh vé
viéc huéng dan tuyén dung vién chirc trén dia ban tinh Pak Lak; Cong van sb
5597/UBND-TH ngay 06/7/2022 ctia UBND tinh vé viéc trién khai Nghi quyét
cua Tinh uy vé xdy dung va phat trién doi ngii can bo, cong chirc, vién chic
ngudi dan toc thiéu sb;

Cin ct Quyét dinh s6 66/QD-VPPKDD ngay 07/3/2024 cia Giam ddc
Vin phong Ping ky dat dai vé viéc phé duyét Bé an vi tri viéc lam, sb luong
ngudi 1am viée va co cdu chitc danh nghé nghiép cua Vin phong Pang ky dat dai
(Dé dn s6 01/PA-VPDKDD ngay 30/01/2024 ciia Van phong Péng ky ddt dai);

Can ct Quyét dinh s6 100/QD-VPBKDD ngay 01/4/2024 cua Vin phong
Ding ky dat dai Vé viéc phé duyét sd luong nguoi lam viée cua Van phong
Ding ky dat dai naim 2024 (Ké hoach s6 15/KH-VPPKDD ngay 01/4/2024 ciia
Vin phong Pang ky dat dai vé sé lwong nguoi lam viée cia Van phong Péng ky
dat dai niam 2024);

Cin cir Cong van sd 3024/STNMT-VP ngay 14/8/2024 cua S¢ Tai
nguyén va Mbi truong vé viéc cho ¥ kién vé Ké hoach tiép nhan vao vién chirc
nam 2024;

Can clr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam, ti€u chuan chtrc danh nghé
nghiép va quy tién luong ctia don vi. Van phong Piang ky dat dai xdy dung Ké
hoach tiép nhan vao vién chirc nam 2024, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Nham tuyén dung, b6 sung kip thoi vé sd lugng, nang cao chat luong doi
ngil vién chirc cho cac Phong, Chi nhanh tryc thuéc Vin phong Ping ky dat dai,
dam bao chat luong vé ning luc chuyén mén, pham chat dao duc, ding tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép, dap ung yéu ciu sir dung nhén luc, dung co ciu
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vi tri viéc lam dé trién khai cac nhiém vu chuyén mon dugc giao cia Van phong
Ding ky dat dai ndi chung va cac phong, chi nhanh nodi riéng.
2. Yéu cau

a) Viéc tuyén dung vién chirc phai thuc hién nghiém tac, dung quy trinh,
quy dinh cua phap luat;

b) Viéc tuyén dung phai ddm bdo cong khai, minh bach, cong béng, khach
quan, dan cha, chat lugng dung phap luat dé lya chon duoc nhitng ngudi co
ning luc, trinh d6 chuyén mon can tuyén;

¢) Viéc tuyén dung cin ctr yéu cau, nhiém vu cia vi tri viéc 1am can tuyén
theo D& 4n vi tri viéc 1am dugc phé duyét va dam bao dung tiéu chuan chic
danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép can tuyén dung va quy tién
lvong ctua don vi.

II. THUC TRANG SO LUQONG NGUOI LAM VIEC VA CHI TIEU
CAN TUYEN DUNG

1. S6 lwong ngudi 1am viéc theo P& an vi tri lam

Theo Quyé’t, dinh so 66/QD-VPDKDD ngay 07/3/2024 ciia Gidm déc Van
phong Pang ky dat dai vé viéc phé duyét DBé an vi tri viéc lam, s6 lugng ngudi
1am viéc va co cdu chirc danh nghé nghiép ctia Van phong Pang ky dét dai. Tong
sd nguoi 1am viée ctia Van phong Ping ky dat dai theo D& an vi tri viée 1am
duoc phé duyét 1a 575 nguoi; cu thé nhu sau:

a) Theo s6 luong ngudi lam viéc:

- S6 lugng vién chic: 300 ngudi (vién chirc ldnh dao, quan 1y 64 nguoi,
vién churc lam chuyén mon nghiép vu 236 nguoi);

- S6 lao dong hop dong lam chuyén mén nghiép vu: 241 ngudi;

-S4 lao dong ho tro, phuc vu: 34 nguoi.

b) Theo co cdu chirc danh nghé nghiép:

- Lanh dao, quan ly: 64 nguoi;

- Chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 255 ngudi;

- Chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 222 nguoi;

- Ho tro phuc vu: 34 nguoi.

2. SO lwong ngwoi lam viée dwoe phé duyét

Theo Quyét dinh s6 100/QD-VPDKDD ngay 01/4/2024 cta Vin phong
bang ky d?lt dai Ve viéc phé,duyét sO lugng nguodi l1am vi¢c cua Van phong
D?mg ky dat dai nam 2024. SO lugng ngudi lam Vié? cua Van phong Pang ky
dat dai dugc phé duyét nam 2024 1a: 550 nguoi; cu thé nhu sau:

- S6 ngudi 1am viée 13 vién chire: 292 nguoi (Vién chire lanh dao, quan 1y
56 nguoi, vién chirc 1am chuyén mon, nghiép vu 236 nguoi);

- S lao dong hop dong 1am chuyén mén, nghiép vu: 241 ngudi;

- S6 lao dong ho tro, phuc vu: 17 ngudi.
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3. SO lwong ngwoi lam viée hién c6

Téng s6 vién chirc, nguoi lao dong tinh dén ngay 30/6/2024 1a 488 nguoi,
cu thé nhu sau:

- S6 vién chirc hién c6: 85 nguoi (vién chire 1anh dao, quan 1y 49 nguoi,
vién chirc lam chuyén mon nghiép vu 36 nguoi);

- Sb hop ddng lao dong chuyén mén nghiép vu: 398 ngudi;

-S4 lao dong ho trg, phuc vu: 05 nguoi.

* Pdnh gid thwc trang sé lwong ngwoi lam viéc tai Vin phong Ding ky
dit dai: Vin phong Pang ky dat dai 1 cip (Trudc day 1a Van phong Pang ky
quyén st dung dat) tir nim 2013 dén nay chua duogc tuyén dung vién chirc bd
sung cho don vi, ty 18 vién chirc hién co rat thip chiém ty 1& 14,78%. S6 lao
dong hop dong 1am viéc tai Van phong Dang ky dat dai tir khi thanh 1dp Vian
phong Ping ky dat dai 1 cdp duogc tiép nhin nguyén trang tir Vin phong Dang
ky quyén st dung dit cAp huyén va cac don vi khac dd thuc hién cong viéc
chuyén mén, nghiép vu va dap tmg tot yéu cau nhiém vu dugc giao, qua ra soat
c6 220 truong hop lam viéc tai don vi co6 thoi gian lam viéc du 06 nam trd 1€n;
viéc lya chon phuong thirc tiép nhan vao vién chuc la phu hop véi tinh hinh
thue té cua don vi, dé giai quyét hai hoa, dam bao cac quyén loi va ché do chinh
sach cho nguoi lao dong cong tac 1au niam, c6 nhiéu dong gop, 1am viéc & nhidu
vi tri cong viéc c6 tinh phéap 1y; khi tiép nhan vao vién chirc cac trudng hop nay
dap tng ngay yéu cau cong viée theo yéu cau cua vi tri viéc 1am. Thyc trang s6
luong nguoi lam viée tai Van phong Pang ky dét dai hién c6 398 lao dong hop
déng, theo Dé 4n vi tri viéc lam cua don vi x4c dinh sb luong ngudi lam viée
chuyén mén, nghiép vu theo hinh thirc hop déng lao dong 1a 241 nguoi (sb
luong lao dong hop dong hién co chénh 1éch so voi Pé an 157 ngudi), do vay
viéc thuc hién phuong an tiép nhan vao vién chirc 1a dam bao tinh hinh thuc té
tai Van phong Piang ky dét dai, trong trudng hop khong tiép nhan du s luong,
chi tiéu vién chuc theo ké hoach thi s& thuc hién tuyén dung céc dot tiép theo.

4. SO lwong, chi tiéu tiép nhan vao vién chirc

Tong s6 chi tiéu tiép nhan vao vién chirc nam 2024: 200 chi tiéu, cu thé
nhu sau:

4.1. S6 lwong, chi tiéu chung:

- Bia chinh vién hang III: 80 chi ti€u;

- Bia chinh vién hang IV: 01 chi tiéu;

- Po dac ban dd vién hang III: 37 chi tiéu;

- Po dac ban dd vién hang I'V: 02 chi tiéu;

- Chuyén vién vé t6 chirc bo may: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé thi dua khen thuéng: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé cai cach hanh chinh: 01 chi tiéu;
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- Chuyén vién vé tong hop: 12 chi tiéu;

- Chuyén vién vé hanh chinh-vian phong: 40 chi tiéu;

- Luu trir vién: 10 chi tiéu;

- Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin: 04 chi tiu;

- Chuyén vién vé ké hoach dau tu: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé tai chinh: 01 chi tiéu;

- K& toan vién: 08 chi tiéu;

- Vin thu vién trung cap: 01 chi tiéu.

4.2.S6 lugng, chi ti€u cu thé:

a) Tai cac phong chuyén mon: 36 chi tiéu:

- Phong Hanh chinh - Tong hop: 05 chi tiéu;

- Phong K¢é hoach - Tai chinh: 05 chi tiéu;

- Phong Piang ky va cap Gidy ching nhan: 08 chi tiéu;

- Phong K¥ thuat dia chinh: 15 chi ti€u;

- Phong Thong tin - Luu trit: 03 chi tiéu.

b) Tai cac chi nhanh: 164 chi tiéu:

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai TP. Buon Ma Thudt: 36 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thi xa Buon Ho: 09 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Budén Don: 11 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Cu Kuin: 08 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai huyén Cu M’gar: 12 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai huyén Ea H’leo: 11 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong DPing ky dit dai huyén Ea Kar: 15 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Ea Stp: 04 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai huyén Krong Ana: 07 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Krong Bong: 09 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Krong Buk: 08 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai huyén Krong Nang: 11 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Krong Pac: 07 chi tiéu;

- Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai huyén Lak: 09 chi tiéu;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai huyén M’Drak: 07 chi tiéu.

(Chi tiét tai Phu luc 01, Phu luc 02, Phu luc 03 kém theo)

III. TIEU CHUAN VA PIEU KIEN TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

1. Tiéu chuin, diéu kién ciia vi tri viéc 1am

Ngudi ¢6 du tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu Quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc, dugc stra doi tai khoan 7 Biéu 1 Nghi
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dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot
sd diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chtrc, cu thé nhu sau:

Co6 du 05 nam cong tac trg 1én dang lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu
phu hop vé6i cong viée ¢ vi tri viée 1am du kién tiép nhan;

Thoi gian cong tic quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu pht hop véi cong viée & vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan theo ding
quy dinh cta phap luat, c dong bao hiém xa hoi bit budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc va khoan
12 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chc;

Truong hop thoi gian tap su, thur viée tai cong vi¢e dang lam theo quy
dinh cua phép luat it hon thoi gian tap su ctia cong viée dugce tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh
pht Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc va khoan 12 Diéu 1
Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, b sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
su dung va quan ly vién chirc thi thoi gian chénh 1éch it hon nay duoc tinh vao
thot gian tap su;

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap
bao hiém x3 hoi mot 1an thi duoc cong don.

2. Piéu kién ding ky du tuyén

2.1. Ngudi c6 du cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi tro 1én;

¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén;

d) C¢ ly lich 0 rang;

d) C6 vian bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic c6 ning
khiéu k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

e) bu strc khoé dé thyc hién cong viéc hodc nhiém vu;

f) Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am do Vin
phong Ping ky dat dai xac dinh, phii hop véi quy dinh cta phap luat.

2.2. Nhitng nguoi sau ddy khong duoc tiép nhan vao vién chc:

a) Mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé& hinh sy cta Toa 4n; dang trong thoi han bi xir 1y ky luat; dang bi 4p dung
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bién phap xir 1y hanh chinh dua vao co sé cai nghién bét budc, dua vao co sé giao
duc bit budc, dwa vao truong gido dudng.

3. Ping Ky du tuyén

- Mbi ngudi du tuyén chi duoc dang ky du tuyén 01 vi tri tuyén dung trong
ky tuyén dung;

- Néu nguoi du tuyén dang ky tir 02 vi tri tuyén dung trd 1én trong ky tuyén
dung hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai ho so du tuyén hodc str dung vin
bang, chimg chi, chimg nhan khong ding quy dinh thi khong triéu tip tham gia
du tuyén hodc huy bo két qua tuyén dung.

4. U'u tién trong tiép nhin vao vién chirc

4.1. Dbi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puogc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin ddi, si quan coéng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan su cdp x3 nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

d) Can bd cong doan truéng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

4.2. Trudng hop ngudi du tuyén vién chirc thudc nhiéu dién wu tién thi
chi dugc cong diém uu tién cao nhit vao két qua diém van dap tai vong 2 theo
quy dinh.

IV. TRINH TU, THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

1. Thong bio tuyén dung

a) Thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén Bao Pak Lik Pién
tir, dong thoi ding tai trén Cong thong tin dién tir cua S& Tai nguyén va Moi
truong; niém yét cong khai tai tru sé lam viée ctia Van phong Pang ky dét dai
tinh Pak Lak va tru so lam viéc ctia Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai cac
huyén, thi xa Buon HO va thanh phé Buon Ma Thuot;

b) Noi dung théng bao tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh sb
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85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chue.

2. Thanh phén ho so

a) Phi,é'u dang ky du tuyén vién chirc theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu;

b) So yéu 1y lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han
30 ngay trude ngdy ndp hd so tiép nhan, ¢ xac nhan clia co quan c6 thim quyén;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can
tuyén;

d) Gidy chung nhéan stic khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cap trong
thoi han 30 ngay trude ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban tg nhan xét, danh gia cua nguoi duogc dé nghi tiép nhéan vé phém
chét chinh tri, phém chét dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac co xac nhan cta nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

e) Ban sao cic quyét dinh, gidy to lién quan dén thoi gian lam viéc nhu:
Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh thoi viéc, quyét dinh cham dut hop dong 1am
viéc hodc hop ddng lao dong, quyét dinh luong, s6 BHXH va céc hop dong lam
viéc, hop déng lao dong. ..

f) Ban sao cac gidy to ching minh dbi tuong wu tién (néu co);

g) Ba (03) phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhan (thi sinh
hodc than nhan); ba (03) anh (c& 04cm x 06¢m) chup trong thoi gian gan nhat tir
03 thang tinh dén thoi diém tiép nhan hd so.

3. Tiép nhén hd so

Ngudi du tuyén ndp ho so tai Van phong Ding ky dét dai, dia chi sb 46
Phan B6i Chau, phuong Théng Loi, thanh phé Bu6n Ma Thuot, tinh Dik Lak.

* Mpt s6 lwu ¥ khi ngp hé so dw tuyén: Khi tiép nhan hd so dy tuyén, bo
phan tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra thanh phan hd so du tuyén theo Ké hoach
nay. Néu khong du thanh phan hd so thi tra 10i 16 1y do khong tiép nhan va tra ngay
cho ngudi ndp; khi tiép nhan hd so du tuyén phai c6 Gidy bién nhan va khong thu
phi dy tuyén.

4. Trinh ty thye hién tiép nhan vao vién chirc

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghij dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020, duoc sira doi tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu ctua Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién
chtrc; Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 ctia Bo Noi vu vé viée cong
b6 tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 ndm 2023 cta Chinh phu stra ddi, bd sung mot sd didu cia Nghi dinh sb
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115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc; Quyét dinh s6 2021/QD-UBND ngay 24/7/2024 ctia UBND tinh vé
viéc phé duyét quy trinh noi bo lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc Vién chuc trén dia ban tinh Pék Lik, cu thé:

Buéc 1. Giam doc Vin phong Diang ky dat dai quyét dinh thanh 1ap Hoi
déng kiém tra, sat hach; Ban Giam sat.

Bude 2. Hoi ddng kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
van bang, ching chi cua nguoi dugc d€ nghi tiép nhén theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

Budre 3. TO chuc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang lyc chuyén
mon, nghiép vu cua nguoi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong klem tra, sat hach

phai bao cao Giam dbc Vian phong Ping ky dét dai thong nhét vé hinh thirc va
ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

_ Buéc 4. Giam déc Van phong Ping ky dat dai quyét dinh theo tham
quyen.

Budre 5. Ky két Hop dong 1am viéc.

5. Hinh thire va ngi dung sat hach

- Hinh thire sat hach: Véan dap;

- Thoi gian: Khong qua 30 phat/thi sinh (trudc khi thi vin dap, thi sinh dur
thi c6 khong qua 15 phtt chuan bi);

- NoOi dung: Tb chirc sat hach vé ‘trinh dcf), hiéu biét chung va nang luc
chuyén mon, nghiép vu ctia nguoi dugc dé nghi ti€ép nhan;

- Thang diém: 100 diém;

- Khéng thuc hién viéc phuc khao d6i v6i két qua thi van dap.

6. Xac dinh nguoi di diéu kién dé dwoc tiép nhén vao vién chirc

6.1. Nguoi da diéu kién dé duoc tiép nhan vao vién chuc phai ¢6 du cac
diéu kién sau:

a) C6 két qua diém van dap dat tir 50 diém tro lén;

b) C6 sb diém Vén dép, cong voi diém wu tién (néu c6) cao hon lay theo
thtr ty diém tir cao xudng thap trong chi ti€u dugc tuyén dung cua tung vi tri
viéc lam;

¢) Truong hop co tur 02 pgu’()’i trg 1én co tong sé diém (bao gdm diém van
dap cong véi di€ém uu ti€n) bang nhau & chi ti€u cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi c6 két qua diém van dap o phan kién thirc chung cao hon 1a
ngudi tring tuyén. Trudng hop van khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén thi
Giam doc Van phong PBang ky dat dai quyét dinh nguoi trung tuyén.

6.2. Ngudi khong tring tuyén trong ky tiép nhan vao vién chirc khong
duoc bao luu két qua cho céc tuyén dung lan sau.

7. Hoan thién ho so ciia nguoi tring tuyén
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Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17 va Diéu 18 Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va khoan 10, khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pha vé stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc.

7.1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua
tring tuyén, ngudi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung ndp vé Vin
phong Ping ky dat dai (qua Phong Hanh chinh - Tong hop), bao gdom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam duy tuyén,
chtng nhén ddi twong uu tién (néu co);

b) Phiéu 1y lich tu phap sb 1 do co quan c6 tham quyén cap.

7.2. Trudng hop nguoi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién str dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi Giam ddc Vian phong Pang ky dat dai ra
quyét dinh huy két qua trang tuyén.

7.3. Trudng hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hoic sir dung vin bang, chimg chi, ching nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir ctia S& Tai nguyén va Mbi truong va khong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén trong ky tuyén dung tiép theo.

V. THOI GIAN TO CHU'C TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

1. Thoi han nhén ho so

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching, trén Trang thong tin dién tor S¢ Tai nguyén va
Moi trudng, niém yét cong khai tai Tru so 1am viéc ciia Vian phong Ding ky dat
dai va Tru s¢ lam viéc Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai cac huyén, thi xa
Budn Ho va thanh phé Buon Ma Thudt.

2. Thoi gian tiép nhén vao vién chirc

Trong Quy III va Quy IV nam 2024.

VI. HOI PONG KIEM TRA, SAT HACH

1. Hoi dong kiém tra, sat hach do Giam ddc Van phong Pang ky dat dai
quyét dinh thanh 1ap. S6 luong thanh vién (sé 18) va thanh phan Hoi dong do
Giam dbc Vian phong Ping ky dat dai quyét dinh, bao gom:

- Chu tich Hoi déng 1a Giam dbc hodc Phé Giam ddc Van phong Pang ky
dat dai;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong Hanh chinh - Tong hop, Vin
Vin phong Ping ky dat dai;
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- Cac Uy vién Hoi déng gém: 1a Lanh dao cac Phong, Chi nhanh va vién
chtre 1am chuyén mén, nghiép vu trong hé thong Vin phong Pang ky dat dai;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chuc giap viéc vé cong tac to
chtrc can bo cia Phong Hanh chinh - Tong hop, Vin phong Ding ky dat dai.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da sé; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma
Chu tich Ho1 déng kiém tra, sat hach di biéu quyét. Hoi déng kiém tra, sat hach
c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Kiém tra cac diéu kién, tiéu chuén, van b@fmg, chung chi cua nguoi
duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cAu cua vi tri viéc lam can tuyén;

b) T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan;

¢) Bao cdo Giam d6c Vian phong Pang ky dat dai thdng nhat vé hinh thic
va ndi dung sat hach trude khi thue hién;

d) Bao cdo Giam dbc Van phong Pang ky dat dai vé két qua kiém tra, sat
hach;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh kiém tra, sat hach;

e) Hoi dé)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng bd tri nhimg ngudi ¢ quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha,
me (vo hoac chéng), cha nudi, me nuoi; con dé, con nuoi; anh, chi, em rudt; co,
di, chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac ché)ng; vo hoac chéng cua
anh, chi, em rudt cia nguoi du tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han xur 1y ky
luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy vé hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bo lam thanh vién Hoi dong kiém tra,
sat hach, thanh vién cac bd phan giup viéc ciia Hoi dé)ng kiém tra, sat hach.

VIL. GIAM SAT CONG TAC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

- Giam d6c¢ Van phong Pang ky dat dai quyét dinh thanh 1ap Ban Giam
sat ky tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh tai Diéu 36 ctia Quy ché ban hanh
kém theo Thong tur s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Noi vu.

- NO1 dung gidm sat: Gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh ctua phép luat
vé t6 chirc ky tuyén dung vién churc; vé thuc hién quy ché va nodi quy; vé thuc
hién chure trach, nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dé)ng va cac thanh vién tham
gia cac bd phan giup viéc ctia Hoi dong.

VIIL. GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

1. Trong qua trinh t6 chire ky tuyén dung vién chirc, truong hop c6 don
thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thi Hoi déng kiém tra, sat hach phai
xem xét giai quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudong hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé cac
ndi dung c6 lién quan dén cong tac tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong
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kiém tra, sat hach di giai thé thi Giam dc Vian phong Pang ky dat dai xem
xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Tham muu xdy dung Ké hoach theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh pha va van ban huéng dan vé tuyén dung vién chirc
trén dja ban tinh Dak Lik ctia co quan c6 tham quyén quy dinh;

b) Phdi hop v6i Hoi ddng kiém tra, sat hach, Van phong S& Tai nguyén va
Moi trudng, lién hé Bao Dak Lik Pién tir thong bao cong khai trén cac phuong
ti¢n thong tin dai ching, trén Trang thong tin dién tir cia S& Tai nguyén va Moi
truong, dong thoi niém yét cong khai tai Tru s& co quan: K& hoach tuyén dung,
trinh tu, thu tuc, 16 trinh tho1 gian thuc hién, chi tiéu ) luong tiép nhan vao vién
chure; tong hop bao cdo két qua tiép nhan vao vién chirc;

¢) Tham muu Quyét dinh thanh lap Hoi déng kiém tra, sat hach, Ban Giam
sat ky tiép nhan vao vién chuc theo quy dinh phap luat;

d) Thanh 13p T6 tiép nhan hd so theo Quyét dinh ctia Giam ddc Vin phong Ping
ky dat dai;

d) Phéi hop voi Hoi dong kiém tra, sat hach chuan bi co s& vat chat phuc
vu cong tac tiép nhan vao vién chuc; bd tri vién chic tham gia cac To giup viéc,
phuc vu... theo yéu cau cua Hoi déng kiém tra, sat hach va Lanh dao Vin phong
Ping ky dat dai.

e) Can cr bdo cao két qua tiép nhan vao vién chire ciia Hoi dong kiém tra,
sat hach, téng hop, 1ap danh sach thi sinh tring tuyén, tham muu cho Giam ddc
Vin phong Piang ky dit dai bao céo, dé xuat cap c6 thim quyén xem xét cong
nhan két qua tiép nhan vao vién chirc;

f) Tham muu Quyét dinh tuyén dung vién chtrc, hop dong 1am viéc va nhan
viéc di voi cac truong hop tring tuyén sau khi ¢ quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung ctia cAp c6 thAm quyén;

g) DPdi véi céc trudng hop dugc mién thyc hién ché do tap su theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 dugc sira
d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu,
khi ban hanh Quyét dinh tuyén dung, tham muu Giam dc Van phong Pang ky
dat dai xem xét quyét dinh bo nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép
tuong ung sau khi da trir thoi gian tap su theo quy dinh;

h) Thuc hién céac cong viéc khac khi dugc phan cong.
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2. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Tham muu xay dung du toan, st dung kinh phi va quyét toan kinh phi to
chtic tuyén dung theo quy dinh;

b) Bb tri vién chirc tham gia khi c6 yéu cau cia lanh dao Vian phong Dang
ky d4t dai hodc Hoi déng kiém tra, sat hach;

¢) Thyc hién cong viéc khac khi dugc phan cong.

3. Cac phong, chi nhanh truc thudc

a) Thong bao va niém yét cong khai tai tru s¢ Van phong Dang ky dat dai
tinh ik Lak va cac chi nhanh: Ké hoach tuyén dung, trinh ty, thu tuc, thoi gian
tuyén dung, chi tiéu sd luong tuyén dung; tong hop bao cdo két qua tuyén dung;

b) Bé tri vién chirc tham gia cac ban, nhiém vu khéac trong qua trinh trién
khai ké hoach tuyén dung theo yéu cau cua Hoi dong kiém tra, sat hach va Lanh
dao Vian phong Pang ky dat dai.

Trén day 1a Ké hoach tiép nhan vao vién chirc nim 2024 cta Vin phong
Ding ky dat dai. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé vudng méc, cac phong
chuyén mon, Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai cac huyén, thi xi Buon HJ,
thanh phé Budn Ma Thudt va to chirc, ca nhan phan anh vé Vin phong Pang ky
dat dai (qua Phong Hanh chinh-Téng hop, dién thoai: 02623.508.111) dé hudng
dan phdi hop, thuc hién./.



